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A) Acesso a sala de aula

A1 — Vai receber um e-mail com os dados para aceder a sala de aula do Zoom...

Exemplo E-Mail para convite Zoom Caixa de enrada x

Este utilizador esta convidando vocé para uma reunido Zoom agendada.
Topico: Sala de Reunido

Entrar na reunido Zoom . ; i
Link da Reunizo Deve aceder a sala através deste link no texto

1D da reunido:
Dispositivo movel de um togque
(Caso o utente pretende assistir por telefone, sera disponibilizado aqui o ndmero de telefone para a reunido):

Estados Unidos da América (Mova York)
Estados Unidos da América (Tacoma)

Discar pelo seu local
(Caso a reunido seja internacional e o utente pretende assistir por telemdvel, o convite disponibilizara o contacto desta segundo a localid

A2 — Ao clicar no link, sera direcionado para a plataforma Zoom

Clique em OK ao ver o didlogo do sistema.

Iniciar aplicacio P

Esta ligagdo precisa de ser aberta por uma aplicagao.

Enviar para:

Escolha outra aplicagdo Escolher...
Caso ja tenha a aplicagao Zoom
instalada no seu computador, . .
. o . . = ador nac . . — e execute o Zoom.
deve Cllcar em Abrlr Ilgagao e [[] Memorizar a minha escolha para ligagéies zoommitg.

saltar diretamente para o ponto

A4 deste tutorial... — P [eomsae ] e
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Clique em OK ao ver o didlogo do sistema.

Caso ainda nao tenha a aplicagao
Zoom instalada no seu computador,
deve clicar em “faga download e
execute o Zoom”...

Se o navegador nao mostrar nenhum prompf] faca download e execute o Zoom.

Copyright ©2020 Zoom Viden Communications, Inc. Todos os direitos reservados.
Politicas legais e de privacidade

A3 — Instalagéo da aplicagdo ZOOM

. A3.1 — Se o seu navegador de internet € o Google Chrome...

Tera um link para o ficheiro Se nio receber informa
descarregado no canto inferior

esquerdo da sua pagina web.
Assim que o download estiver
concluido, clique nele.

c Zoom_od2a8zofizk....exe .
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A3.2 — Se o seu navegador de internet € o Mozilla Firefox...

Abrir Zoomlinstaller.exe

Optou por abrir:

[#Z] ZoomlInstaller.exe

gque & urm: Ficheiro EXE (11,4 ME)
de: https://d11yldzmagSyn.cloudfront.net

Gostaria de guardar este ficheira?

Guardar ficheiro

Pt

Deve autorizar o download na
janela que se abre, clicando
em “Guardar ficheiro”.

Cancelar

Terminado o download, a seta azul, no
topo superior direito da janela ira piscar
duas vezes e devera entao clicar nela...

e ﬁ Pesquisar

N

I«

n @O © & | = &

|I| Zoomlnstaller(1).exe
Conclurda — 11,4 ME

l&

Devera entao clicar no programa para executar a instalagao.
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A3.3 — Se o seu navegador de internet € o Microsoft Internet Explorer...

Ou o Microsoft Edge...

Consoante o software ou a versdo do mesmo que tenha instalado, ira
ver uma mensagem deste tipo no rodapé da janela do navegador e em
qualquer dos casos, devera clicar sempre em “Executar”...

Deseja executar ou guardar Zoom_launcher.exe (76,2 KB) de us02launcher.zoom.us?

'@f‘ Este tipo de ficheiro pode danificar o seu computador, Executar Guardar |~ Cancelar
O que pretende fazer com
Zoom_odZaf8sofizku_fa928c1ba79968eb.exe (76.3 KB)? Executar Guardar % Cancelar >

De: us02launcher.zoom.us

A3.4 — Se o seu navegador de internet é o Microsoft Internet Explorer...

O Windows ira pedir que confirme a ' s e p——
sua intengao de instalar a aplicagao e '
devera clicar de novo em “Executar’...
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Aguarde que a instalagéo seja concluida...

0w Nl
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Setting up Zoom....

Aguarde carregar, Pode Levar Alguns Minutos. ..

No final a aplicagdo Zoom ira abrir
diretamente na sua sala de aula...

A.4 — Ao entrar...

A.4.1 — Na sala de espera...

® zoom [} x

Espere, o anfitrido da reunido deixara vocé entrar em breve.

27/04/2020
Antes de poder entrar

na sala de aula ira ser
direcionado para esta
janela, onde tera que
aguardar para o
docente o admitir.

| Testar Audio do Computader
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A.4.2 — Na sala de aula...

Tépico da Reunido:
Anfitrido:
Senha: 2 Selecione UMA das opgées de audicconferéncia x

Chamada Telefénica Audio do Computador

URL do Convite

Deve clicar nesta opgao,
para poder ativar o som

ID do Participante: N .
do seu computador. —

Sem isto néo ira’ poder Testar microfone e alto-falantes do computader
usar a sala.
Incluir dudio do computador automaticamente ac ingressar em uma reunido
— -—
Incluir Audio Compartilhar tela Convidar Qutros

B) A utilizacao da sala de aula

B1 — A janela da sala de aula...

Aqui pode encontrar todas as funcionalidades da sala de aula.
Caso estas nao estejam visiveis, mova o cursor (rato) dentro
da janela da sala de aula, para forgar a sua apari¢ao.

% a! [ ] ~ @ (]

Seguranga  Gerenciar Participantes Bate-papo  Compartilhar tela Gravar  Reagdes
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B2 — Descrigao das funcionalidades da sala de aula...

4 - BN Permite ativar e desativar o microfone.
e Ativar Clicando na seta, permite o acesso as definigbes do microfone.

No inicio da aula, ira ser pedido para que desative o seu microfone.
Devera manté-lo assim, a menos que o docente Ihe dé a palavra.

Permite ativar e desativar a camara do computador.

L[] ~ g
Clicando na seta, permite o acesso as definigdes do microfone.

Interromper Video Iniciar Video

Para um melhor ambiente de aula, deve ativar a sua camara durante a
sessao, a menos que lhe seja pedido o contrario em instru¢des enviadas
com o convite, a pedido do docente, ou nos casos em que a largura de
banda da sua ligacao a Internet nao o permita.

& Funcionalidade reservada ao ICJP.
Seguranca
s 1 Permite ver uma lista de todos os participantes na aula, onde pode ligar e

desligar o seu proprio microfone e/ou Camara.

Gerenciar Participantes

Mais informagdes no ponto B3.

Permite a utilizagao da sala de conversagéao escrita (chat ou bate-papo).
satoal Mais informagoes no ponto B4.

Caso seja este 0 método adotado pelo docente, podera usar a sala de
conversagao escrita para colocar questdes que serao respondidas, por
exemplo no final da aula. Deve neste caso colocar apenas questdes
que ainda n&o tenham sido colocadas por um colega.

J9 Ativar a partilha do ecrd do computador, janelas de programas especificos,
quadro branco ou video. Reservado ao docente.

Compartilhar tela

m u Funcionalidade As aulas sdo automaticamente gravadas
@_..\ d ICJP na Cloud do ICJP e posteriormente
réeseérvada ao : disponibilizadas na area Alumni do curso.

Gravar | Pausar/Interromper Gravagao
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B3 — Gerir Alunos (participantes)...

B3.1 — A janela de participantes contém uma lista com todos os
participantes presentes na sala, incluindo o docente...

£

Participantes (5)
% A Lista de participantes

na sala de aula
[ Mw" (docente e alunos)...

% A
%

soe80e

[

Caso esta opgao
P @ O O © @ -<«—— esteaativa aqui
podera manifestar

) : as suas reagoes,
Convidar ’ Ative Meu Som ‘ ou observar a dos

seus colegas...

Aqui o aluno pode
ativar o seu microfone.
Funcionalidade reservada ao ICJP.

Voltar ao indice




B3.2 — Reagdes (quando esta opgéao estiver ativa)...

B3.2.1 — Descrigédo das reagdes...

Il Pedir a palavra (mdo no ar) - reservada a alunos

o Aprovacéo, ou resposta sim a uma pergunta

Q Desaprovacgao, ou resposta néao a uma pergunta

@ O orador esta a ir muito depressa. Pedido para
que reduza a velocidade da exposigao.

@ Pedido para que acelere o ritmo da exposigao.

O Mais opgoes...

’ Nao Gosto
‘ Gosto
W Aplaudir

I Necessidade ou pedido de pausa

o Utilizador momentaneamente ausente

¥ Remover todas as reacgoes.
Opcao reservada a docentes (anfitrides)
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B3.2.2 — Observar as reagdes...

A partir da janela da sala de aula, no seu topo, exibida no canto
superior esquerdo da janela do participante que a emitiu.

.

A partir da janela de participantes
(caso esta nao esteja visivel
abra-a através da funcionalidade

‘V “Gerenciar Participantes”).

oeonoe
-
N
N

B3.2.3 — Para retirar as suas reagdes (janela de
participantes)...

Pode retirar a sua propria reagao, aproximando 0 cursor no seu nome
e clicando na opgao que pretende retirar (por exemplo, baixar a méo) ...

\

M oiermic | v L s>

Uma reacgao so6 pode ser removida pelo docente, ou por quem a emitiu!
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B4 — A janela de conversacao escrita (Chat, ou Bate-papo)...

B4.1 — Escrever e enviar mensagens para todos...

w Bate-papo em Grupo Zoom
W Bate-papo em Grupo Zoom
De para Tedes: . z
o . . Aqui encontrara as mensagens
Agui podem ser enviadas as questdes .
escritas por qualquer um dos
que se querem colocar aos docentes... o
Questdo 17 P P
Escreva aqui a mensagem...
Para: Todos (Y Arguivo

Para enviar pressione “Enter”

Digite a mensagem aqui... / no teclado do seu computador...

B4.2 — Escrever e enviar mensagens privadas...

Abra a lista de opgdes, e
escolha a opgao de enviar

/ mensagem privada...

Ou clique em “todos” abrindo a lista de
participantes na sala e escolha aquele a
quem pretende enviar a mensagem...

Para: | Todos v (M Arquivo

Digite a mensagen

Para nao obstruir as duvidas escritas na sala de conversacao, € pedido
qgue as conversas entre alunos sejam feitas em privado utilizando esta opgéao.
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B4.3 — Para partilhar ficheiros com o docente
ou outros alunos...

Clicar em “Arquivo”, para abrir a

/ lista de opcdes de partilha...

Para: Todos (Y Arquivo

Digite a mensagem aguli...

i Onelrive

Nesta lista deve escolher o local
onde se encontra o ficheiro a
partilhar, por exemplo o seu bex Box

& Google Drive

computador...
\ | [] Seu computador

Voltar ao indice
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